
1.
A szabályzat tárgya és hatálya; az intézményi vagyon védelmével kapcsolatos általános kötelességek.
Az MTA Csillebérci Telephely Biztonsági és Vagyonvédelmi Szabályzata (a továbbiakban: B.V.Sz.) azokat az előírásokat tartalmazza és rendszerezi, amelyek az MTA egybefüggően bekerített csillebérci telephelyén (a továbbiakban: Telephelyen) lévő kutatóintézetek, vállalkozások, bérlők, egyéb szervezetek (összefoglaló néven: Intézmények) saját és rájuk bízott vagyonának védelmére vonatkoznak, továbbá olyanokat, amelyek a személyi vagyonvédelemmel és a mindezekkel, összefüggő kármegelőzéssel kapcsolatosak.

A B.V.Sz. előírásait 2008. május 1-től kell alkalmazni. (A hasonló tárgyú korábbi Telephelyi előírások ettől az időponttól hatályukat vesztik). A B.V.Sz.-ben nem szabályozott kérdésekben a hatályos jogszabályok szerint kell eljárni.

A B.V.Sz. meghatározza a dolgozóknak – kiemelve a felelős beosztásúakat – az intézményi vagyon védelmével és kezelésével kapcsolatos kötelességeit, valamint a Fegyveres Biztonsági Őrség hatáskörét.

Szükséges, hogy minden telephelyi, intézményi dolgozó, beosztásától függetlenül, munkaviszonyának megkezdésekor az e szabályzatban foglaltakat megismerje, és munkája során alkalmazza. Ennek biztosításán túlmenően a munkáltatói jogkört gyakorló vezető felelős azért is, hogy a hatáskörébe tartozó egyéb személyek – az Intézmény által megbízott s a Telephelyen munkát végző idegen vállalatok vagy vállalkozások (továbbiakban: vállalatok) dolgozói – is megismerjék a B.V.Sz. értelemszerűen rájuk is vonatkozó részeit, és azok figyelembe vételével végezzék munkájukat.

Új bérlő esetén a bérbeadó köteles az új bérlőt a B.V.Sz.-nek a bérlő által igényelt számú, de legalább egy példányával ellátni, és ezt a tényt, valamint a Szabályzat betartásának kötelező voltát a bérleti szerződésben rögzíteni.

Az Intézmények dolgozói kötelesek a B.V.Sz.-ben foglalt előírásokat betartani, az intézményi vagyon tárgyait védeni és ennek keretén belül a kezelésükre, megőrzésükre bízott eszközöket (a saját és a közös kezelésben lévőket egyaránt) gondosan kezelni, rendeltetésszerűen használni, a károsodástól óvni, és a kár elhárításában közreműködni.

A felelős beosztású dolgozók, ezen túlmenően, kötelesek az illetékes igazgató tudomására hozni mindazon cselekményeket, amelyeknél – a jogszabályok rendelkezései értelmében – a feljelentéstől eltekinteni nem lehet,és saját hatáskörben elbírálni a Fegyveres Biztonsági Őrség értesítését.
Az idegen vállalatok dolgozói által elkövetett szabálysértések esetén a külső vállalat vezetőjét, illetőleg rendészeti szervét kell értesíteni és velük közös vizsgálatot folytatni. Ezért a külső vállalatot foglalkoztató Intézmény vezetője a felelős.

Ha bármely Intézménynél olyan vizsgálatokat folytatnak, amelyek biztonsági és tulajdonvédelmi kérdéseket is érintenek, a Fegyveres Biztonsági Őrség parancsnokát a vizsgálat megkezdése előtt értesíteni kell.

Az MTA Izotópkutató Intézet (a továbbiakban MTA IKI) az ezen kutatóközpont által az ő felelősségi körébe utalt épületeken belüli kihatású rendészeti kérdéseket saját maga szabályozza, ezekre a jelen szabályzat nem terjed ki.
2.
A Fegyveres Biztonsági Őrség hatásköre

A Fegyveres Biztonsági Őrök szolgálati feladataik jogszerű ellátása közben megkülönböztetett jogállású személyeknek minősülnek. Munkaköri kötelezettségeik teljesítéséért fokozott büntetőjogi felelősséggel tartoznak, és ennek megfelelően fokozott büntetőjogi védelemben részesülnek. A személyük elleni támadás – a Legfelsőbb Bíróság 1997-ben kelt állásfoglalása alapján – hivatalos személy elleni erőszak bűntettét valósítja meg.
A KFKI Üzemeltető Kft. Fegyveres Biztonsági Őrség (a továbbiakban, Fegyveres Biztonsági Őrség) hatásköre kiterjed a Telephelyen lévő Intézmények összes létesítményére, anyagi javaira és valamennyi dolgozójára, valamint a területen foglalkoztatott idegen vállalatoknak a területre szállított javaira, dolgozóira és a Telephelyre belépő minden más személyre is.

A feladatukat, munkájukat az előírások teljes betartására való törekvés mellett udvariasan és segítőkészen kell ellátniuk.
3. A Fegyveres Biztonsági Őrök kötelességei és jogai – a hatályos jogszabályok szerint – 
3.1
Fegyveres Biztonsági Őrség köteles:

· a rábízott tulajdont, létesítményt, szállítmányt éberen és önfeláldozóan őrizni és védeni,

· szolgálatban egyenruhát, szolgálati jelvényt és fegyvert viselni,

· szolgálati feladatainak ellátása során a jogosultsági körébe tartozó intézkedéseket megtenni,

· intézkedései során – a törvényesség megtartása mellett – azoknak minden körülmények között érvényt szerezni,
· szolgálatban és szolgálaton kívül fegyelmezett magatartást tanúsítani, 

· a Rendőrségnek – intézkedései során – segítséget nyújtani,

· a feladataira vonatkozó szabályzatokat ismerni, azok előírásait megtartani.
3.2.
Fegyveres Biztonsági Őrség jogosult:

· Az Intézmények rendjének biztosítása és a tulajdon védelme érdekében az ezeket szabályozó hatályos jogszabályok, utasítások betartását rendszeresen ellenőrizni, valamint a vonatkozó jogszabályok keretei között, a szükséges intézkedéseket megtenni,

· a személyi belépési jogosultságot ellenőrizni,

· a közbiztonságot vagy a tulajdont sértő cselekmények előfordulása esetén, a területen tartózkodó személyeket igazoltatni, rendellenes magatartás észlelése esetén az ilyen magatartást tanúsítót figyelmeztetni, súlyosabb esetekben, a rendőri intézkedésig visszatartani vagy a Telephelyről eltávolítani,

· táskákat, csomagokat szúrópróbaszerűen, valamint a gyanús esetekben ellenőrizni, illetőleg átvizsgálni,

· ki- és behajtáskor a gépjárművet szúrópróbaszerűen rutinellenőrzésnek alávetni (betekintés a csomagtartóba, utastérbe és a csomagokba), gyanús esetekben alaposan átvizsgálni,

· az intézményi vagyon védelme és a további káresemények megelőzése érdekében, értesíteni az illetékes munkahelyi vezetőt a tudomásukra jutott kárról, valamint a további károkozások megelőzésére intézkedéseket tenni, továbbá a bizonyítékok megőrzéséről, a helyszín biztosításáról és a közrend védelméről gondoskodni,

· az Intézmények bármelyik szervétől az észlelt vagy a tudomásukra jutott, hatáskörükbe tartozó cselekményekre vonatkozó adatokat bekérni, a bizonyításra alkalmas adatokat beszerezni, és azokat megőrizni további intézkedés, rendszerezés és feldolgozás céljából,

· a tények vagy a körülmények tisztázása céljából a dolgozókat meghallgatni, a meghallgatásról írásos feljegyzést vagy jegyzőkönyvet készíteni,

· további intézkedés céljából az illetékes vezetőket tájékoztatni,

· az atomenergia alkalmazásával kapcsolatos, hatályos rendeletekben foglalt feladatokat végrehajtani,

· a Telephely területén tartózkodó személyek személyazonosságát indokolt esetben ellenőrizni,

· az őrzött létesítmény, szállítmány biztonságát, veszélyeztető személyeket ilyen irányú tevékenységük abbahagyására felszólítani,

· az őrzött létesítmény, szállítmány közelében illetéktelenül tartózkodó vagy gyanúsan viselkedő személyeket igazoltatni,

· az intézkedésének ellenszegülő vagy bűncselekmény elkövetésén tetten ért személyt elfogni és az őrszobára előállítani, ott a Rendőrség megérkezéséig visszatartani,

· az elfogott és a gyanúsan viselkedő személyek ruházatát, csomagjait átvizsgálni,

· az intézkedéssel szemben történt ellenszegülés megszüntetésére kényszerítő eszközöket (testi kényszer és/vagy rendszeresített kényszerítő eszközök) alkalmazni,

· az őrzött létesítményt, szállítmányt, valamint az őröket ért támadás elhárítására – a jogszabályban meghatározott feltételek mellett – fegyverét használni.
4.
Személyforgalom
A főportai személybejárót az Intézménybe gyalogosan érkezők mindkét irányban igénybe vehetik.

A felsőportai személybejárót, annak nyitvatartási ideje alatt – munkanapokon 05,40 és 08,00 óra között –, csak az állandó vagy ideiglenes belépő kártyával rendelkező dolgozók vehetik igénybe, kizárólag belépés céljából.

4.1.
Általános rendelkezések; folyamatos belépési jogosultságok
Belépéskor – gépjárművel való érkezéskor is – a belépő kártyát valamennyi személynek felszólítás nélkül érvényesíteni kell a kártyaolvasón.
A telephelyen tartózkodó személyek kötelesek a belépő kártyát maguknál tartani, látható helyen viselni.
Az Intézmények főállású dolgozói a telephelyi MTA Kutatóintézetek igazgatói állásfoglalásának megfelelően egységes fényképes beléptető (proximity) kártyával léphetnek a Telephely területére. Az állandó belépő kártyát a Fegyveres Biztonsági Őrség állítja ki az Intézmény vezetője vagy az általa megbízott személy által aláírt igénylés alapján (1. sz. űrlap).

A személybejáróban elhelyezett forgóvilla állvány tetején lévő kártyaolvasón kell a belépő kártyát lehúzással érvényesíteni.
A kártya érvényesítés sikere esetén a LED zöldre vált, ezáltal a forgóvillán az áthaladás engedélyezésre került. A kártya érvényesítése egy belépésre, majd kifelé egy kilépésre jogosít. Ennek következtében, ha valaki úgy jut az intézet területére, hogy nem használta a kártyáját belépéskor, a rendszer nem engedi kilépni. Ez az ellenkező irányban is érvényes.
Az Intézmények nem főállású dolgozói (mellékfoglalkozásúak, vendég-kutatók, stb.), valamint a Telephely területén folyamatosan, illetőleg rendszeresen munkát végző idegen vállalatok dolgozói, továbbá a valamely Intézmény által a Telephely területére, egy bizonyos időtartamra előreláthatóan gyakran beléptetni kívánt egyéb személyek részére a Fegyveres Biztonsági Őrség belépőt állít ki. Ideiglenes belépő kártyát, a fogadó, illetőleg a foglalkoztató Intézmény vezetőjének, vagy az ő megbízottjának írásbeli igénylése alapján (2. sz. űrlap). Az engedély legfeljebb tárgy év december 31-ig érvényes. Az ideiglenes belépő kártya hosszabbítását az érvényesség lejárta előtt írásban kell a Fegyveres Biztonsági Őrség Őrségparancsnokának jelezni.
Azok a külsős személyek – ebben a minőségükben eljáró kézbesítők, postások, különböző gyorsküldemény szállítók, pizza-futárok, taxisok, szállítók stb.– akik esetenként a Telephely más-más területeire illetőleg épületeibe érkeznek, minden esetben csak egyszeri belépővel, a beléptetés szabályainak szigorú betartásával (4.2.), léphetnek be a Telephelyre, a pontos nyilvántartás érdekében.
Mind az állandó, mind az ideiglenes belépő kártyát haladéktalanul le kell adni a Fegyveres Biztonsági Őrségnek, ha a dolgozó az őt alkalmazó Intézménytől, illetőleg vállalattól kilép, valamint, ha valamely személy további beléptetésére a fogadó Intézmény vagy az alkalmazó vállalat bármely okból nem tart igényt. A leadásért minden esetben az alkalmazó, illetőleg a fogadó/foglalkoztató Intézmény vezetője a felelős. Elveszett és visszaadott belépőkártyák letiltásra kerülnek.
4.2.
Magyar állampolgárok belépése

Magyar állampolgárságú, 14 éven felüli személyek belépését, az Intézmények egyszemélyi vezetői (a továbbiakban: igazgatók), vagy megbízottjaik – akiknek ebbéli jogosultságát az igazgató írásban közli a Fegyveres Biztonsági Őrség parancsnokával – engedélyezhetik a Telephely közterületére és saját intézményük területére, az alábbi módok bármelyikével:

· előzetes írásos engedély alapján (3. sz. űrlap),

· az engedélyező által távbeszélőn tett bejelentéssel,

· az engedélyező személyes jelenléte mellett,

· váratlan vendég érkezése esetén, az engedélyező távbeszélőn történő megkeresésével,

· valamely Intézmény csoportos látogatását az igazgató vagy megbízottja írásban engedélyezi. Amennyiben a látogatás más Intézmény(-ek) területére is kiterjed, a fogadó köteles ezt ezen Intézmény(-ek) illetékeseivel egyeztetni.
Az állandó vagy ideiglenes belépő kártyával nem rendelkező személyek az engedélyező által megadott napra egyszeri belépő kártyát kapnak. A belépő kártyát a Portaszolgálat adja ki, a belépni szándékozó adatainak hitelt, érdemlő igazolását, valamint feljegyzését követően. 

Ellenőrzési joggal rendelkező személyek – az MTA vezetői, a Rendőrhatóság illetékesei, stb. – előzetes bejelentés nélkül léphetnek a Telephely területére, igazolványuk/jogosultságuk ellenőrzése, valamint belépésük nyilvántartásba vétele mellett.

4.3. Külföldi állampolgárok belépése az alábbiak szerint történhet:

· előzetes írásos engedély alapján napi belépő (4. sz. űrlap), hosszabb itt tartózkodás és VIP-es belépő (5. sz. űrlap),
· az engedélyező személyes jelenléte mellett; ekkor történik az engedély kitöltése, aláírása,

· váratlan külföldi vendég érkezése esetén az illetékes engedélyezővel létesített távbeszélő-kapcsolat segítségével és még azon a napon utólagos írásos igénylés megküldésével.

4.4. Külföldi állampolgár belépését engedélyezhetik:

· az igazgatók és helyetteseik, valamint az Intézmények olyan munkatársai, akiknek ebbéli jogosultságát az igazgató írásban közölte a Fegyveres Biztonsági Őrség parancsnokával,

· a Fegyveres Biztonsági Őrség parancsnoka.

A külföldi vendég kisérését – a szükségtől függően – a fogadó biztosítja.

4.5.
A 14 éven aluliak belépése

14 éven aluli gyermek a Telephelyre nem léphet be. E tilalom alól felmentést csak a Fegyveres Biztonsági Őrség parancsnoka adhat, baleseti elsősegély és speciális, különlegesen indokolt egészségügyi vizsgálatok céljából, a kezelés vagy vizsgálat időtartamára. A gyermek be- és kiszállítása csak a legrövidebb útvonalon és csak gépkocsiban történhet.

Az e tilalom ellen vétő személy a fiatalkorú gondatlan veszélyeztetésének bűntettét követi el, ami hatósági eljárást von maga után
5.
Gépjárműforgalom
5.1.
Gépkocsival történő behajtás esetén az Intézet területére a gépkocsival csak a gépkocsi vezetője haladhat be. A mellette utazóknak ki kell szállniuk, annak érdekében, hogy kártyájukat érvényesíthessék.
A gördülékeny beléptetés érdekében kérjük, hogy az utassal érkező autóvezetők, az Intézet személybejárója előtt tegyék ki utasaikat, utána hajtsanak a főbejárathoz.
A gépkocsival a sorompó előtt, a felfestett vonalnál meg kell állni, a rendszám felismerő rendszer itt automatikusan azonosítja a gépkocsit, a bal kézre eső kártyaolvasónál engedélyeztetni kell a kártyával a belépést.

A sorompó melletti lámpa piros, a kártya leolvasása után – amennyiben sikeres – a zöld lámpa gyullad ki, és a sorompó felnyílik. Öt, hét másodperc áll rendelkezésre, az áthaladásra.

Amennyiben az áthaladás nem sikerült, újbóli kártyaolvasásra nincs lehetőség.    A be-, ill. kilépés jogosultságának elbírálását és a sorompó müködtetését a Fegyveres Biztonsági Őr végzi.
A kártya érvényesítése itt is, – mint a személybejáró esetén – egy áthaladásra jogosít. Az Intézetből gépkocsival történő kihajtás esetén is csak a gépkocsivezető tartózkodhat az autóban, az utasoknak a személy kijárón kell elhagyniuk a területet.

5.2.
Beszállítás

Az Intézmények részére beszállítás csak szállítólevél alapján történhet. A szállítólevelet a Telephelyre történő behajtáskor be kell mutatni az Fegyveres Biztonsági Őrségnek. A szállítólevélen feltüntetett adatoknak a szállítmánnyal való egyezőségét a Fegyveres Biztonsági Őrség jogosult ellenőrizni.

Az Intézmények területén dolgozó külső vállalatok anyag, eszköz stb. beszállításához ugyancsak be kell mutatniuk saját szállítólevelüket.
Ha a gépkocsin olyan áru is van, amely nem intézményi rendeltetésű, tehát továbbszállítás céljából a gépkocsin marad, azt érkezéskor az Fegyveres Biztonsági Őrségnek, tranzitáruként történő nyilvántartásba vétel céljából, be kell mutatni.

5.3.
Személyi tulajdont képező tárgyak behozatalának engedélyezése

A területre belépő személyek, munkáltatójuk kilététől függetlenül, külön bejelentés, illetőleg engedély nélkül csak olyan tárgyakat hozhatnak be a Telephelyre, amelyek a munkába járáshoz, a munkavégzéshez és a munkahelyen való tartózkodáshoz szükségesek.
Ha bárki olyan tárgyat hoz magával, amelyet a Telephelyre, Intézménybe, a fentiek szerint, külön engedély nélkül bevinni nem szabad és arra előzetes írásbeli engedélyt nem kapott, azt, amíg a leadó személy az Intézményben tartózkodik, a portai értékmegőrzőben kell elhelyezni.

Az igazgatók által a Fegyveres Biztonsági Őrségnek megküldött irat szerint feljogosított személyek jóváhagyásával ellátott írásos nyilatkozat szükséges ahhoz, hogy a dolgozó saját tulajdonát képező és/vagy értékes tárgyat (pl. műszer, szerszám, rádió és televízió vevőkészülék, fényképezőgép, videokamera, audio-, és videó-magnetofon, illetve számítógép és -perifériák) esetileg vagy rendszeresen a Telephelyre munkavégzés végett vagy egyéb indokolt célból jogszerűen behozzon. A fenti nyilatkozat alapján a Fegyveres Biztonsági Őrség egyszeri vagy állandó behozatali – kiviteli engedélyt állít ki. A nyilatkozat kiadásakor a számítógépek, adathordozók, illetve adatrögzítő berendezések, eszközök esetében az engedélyező vezetőnek külön figyelmet kell fordítania az adat- és titokvédelmi előírásokra, törvényekre, az esetleges jogtalan másolás, illetve felvétel lehetőségére. 

A személyi használatra engedélyezett és minden egyéb jogcímen vagy a nélkül birtokolt fegyvert, lőszert és robbanóanyagot tilos a területre behozni. Kivételesen indokolt esetben e tilalom alóli felmentést a Fegyveres Biztonsági Őrség irányító parancsnoka adhat.

Tilos a Telephelyre bármely olyan tárgyat, eszközt stb. behozni, amelynek birtoklása vagy használata a tulajdonvédelem, a közrend vagy a közbiztonság érdekeit sérti, vagy veszélyezteti (műszakilag hibás jármű, állat stb.).
5.4.
Kiszállítás

A Telephelyről bármilyen vagyontárgy vagy áru – ideértve az Intézmények dolgozói által megvásárolt, kiselejtezett eszközöket és anyagokat is – kiszállítása, még akkor is, ha az nyilvántartott értéket nem képvisel, csak az erre jogosult vezető által aláírt, egyértelmű és okmányértékű szállítólevél, illetőleg kiviteli engedély (6. sz. űrlap) birtokában és kíséretében történhet.
Azok az Intézmények, amelyek a fentitől eltérő formanyomtatványokat használnak áru, anyag, eszköz, stb. kiszállításához, kötelesek a náluk rendszeresített nyomtatványok egy-egy mintapéldányát a Fegyveres Biztonsági Őrségnek megküldeni.
Minden szállítólevélnek, kiviteli engedélynek – értelemszerűen – az alábbi adatokat kell tartalmaznia:

· a kiállító Intézmény pontos megnevezése,

· a címzett neve, címe,

· a szállított anyag megnevezése, mennyisége, eszköz esetén annak egyedi azonosítója (gyári vagy leltári száma),
· az irat azonosító száma (iktatási szám vagy előre nyomtatott sorszám),

· az engedélyező cégszerű aláírása (és pecsétje),

· a kiállítás időpontja,

· a kiszállítás célja (értékesítés, kölcsönadás, javítás, külső munka stb.).

Nagyobb – a Fegyveres Biztonsági Őrség által a portán való kivitel során könnyen át nem tekinthető – rakomány esetén, valamint, ha a vagyontárgy(-ak), vagy anyagok kiszállítása lezárt, a szállítást végzők által fel nem nyitható     göngyöleg(-ek)-ben történik, az Intézmény, illetőleg a Telephelyen dolgozó külső vállalat helyszíni felelős vezetője vagy annak megbízottja saját felelősség vállalás mellett eldönti, hogy előre értesíti-e a Fegyveres Biztonsági Őrséget vagy az őr jelenléte nélkül kezdik meg a rakodást. Kivételt képez az Intézmény által okmányszerűen lezárt göngyölegek esete, amikor a – lezárt, számozott göngyölegek sorszámát és a szállító gépjármű forgalmi rendszámát is feltűntető – szállítólevél egyben az Intézmény vezetőjének garanciavállalása arra, hogy sem más, sem eltérő mennyiségű tárgy vagy anyag nincs a szállítmányban.

Bármely esetben a szállítólevél tartalmának a szállítmánnyal való egyezőségét a Fegyveres Biztonsági Őrség jogosult ellenőrizni.

Az intézményi dolgozó részére, külső munkavégzés végett vagy egyéb célból, kölcsönadott intézményi vagyontárgy, továbbá az engedélyezett magánmunka keretében megjavított vagy egyéb vagyontárgy kiviteléhez írásos engedély (7. sz. űrlap) szükséges, amelyet a Fegyveres Biztonsági Őrségnek, a portán való bármely irányú áthaladáskor, be kell mutatni (lásd még: 5.6.).

A szállítólevelek és a kiviteli engedélyek aláírására jogosultak névsorát és aláírásmintáját, továbbá ezek változásait az Intézmény vezetőjének folyamatosan a Fegyveres Biztonsági Őrség rendelkezésére kell bocsátania.
A szállítólevélen, kiviteli engedélyen az aláíró nevét jól olvashatóan (pl. írógéppel) is fel kell tüntetni.

A Telephely területén dolgozó külső kivitelező vállalatok részéről történő kiszállításkor ugyancsak szállítólevél szükséges, mégpedig a külső kivitelező vállalatnál rendszeresített, általa kiállított és aláírt szállítólevél, melyet az Intézmény azon illetékes szervének erre jogosult megbízottja ellenjegyzett.
Kiszállításkor mind a szállítólevél, mind a kiviteli engedély 1. („kapujegy”) példányát le kell adni, amelyet a Fegyveres Biztonsági Őrség gyűjt és megőriz.

Szállítólevél bemutatása (kapujegy leadása) nélkül csak olyan anyagot, eszközt szabad kiszállítani, amelyet előzőleg ugyanaznap, beszállításkor, a visszaszállítási igény bejelentésével s egyúttal a szállítmány szabatos feljegyeztetésével a portán tranzitáruként bemutattak vagy megőrzésre, átadtak.
Szállítólevél nélkül – vagy bejövetelkor a szállítmány részletes ismertetése és a visszaszállítási igény bejelentése nélkül – történő kiszállítást a Fegyveres Biztonsági Őrség nem engedélyez.

Ha a kiszállító nem tudja hitelt érdemlően igazolni tulajdonát, a Fegyveres Biztonsági Őrség jegyzőkönyv felvétele mellett az ilyen anyagot, eszközt visszatartja. Az így lefoglalt, illetve visszatartott anyagot, eszközt 10 napon belül történő utólagos, megfelelő igazolás esetén a jogos tulajdonosnak, illetőleg megbízottjának visszaszolgáltatja. 10 munkanap után a jegyzőkönyvvel együtt átadja a Rendőrségnek további vizsgálatra.

5.5.
Egyéb előírások

Az anyagok és termékek be- és kiszállítását lehetőleg munkanapokon, 08 és 16 óra között kell végezni. Ha olyan eset adódik, hogy elkerülhetetlen az ettől eltérő időben történő be- vagy kiszállítás, erről a Fegyveres Biztonsági Őrséget előzetesen – lehetőleg hétköznapokon 08 és 16 óra között – értesíteni kell.

Az átvételről, illetve kiadásról ez esetben is az érintett Intézmény illetékes szervezeti egysége köteles gondoskodni, mert a portaszolgálat anyag- és áruátvételre vagy kiadásra nincs feljogosítva.
Az idegen gépjárművek intézményen belüli közlekedésére és parkolására vonatkozóan is a KRESZ szabályai, továbbá a B.V.Sz.-nek a KRESZ-t kiegészítő belső előírásai (lásd 10.2.) érvényesek.

Értékek (pénz stb.) és különleges biztonsági követelményeknek megfelelő szállítást és tárolást igénylő anyagok, termékek, eszközök (sugárveszélyes vagyontárgyak, gázpalackok stb.) biztonságos szállításának rendjét külön intézményi utasítások és/vagy egyéb, hatósági előírások szabályozzák.
5.6.
Kölcsönadás

Az Intézmény vezetője vagy megbízottja írásban engedélyezheti, hogy az Intézmény dolgozója, indokolt esetben, otthoni célra is használható intézményi vagyontárgyat kölcsönkaphasson.

Olyan vagyontárgy, eszköz, amelynek használata balesetvédelmi szempontból tanfolyam vagy vizsgaköteles (pl.: hegesztő apparát), nem adható kölcsön olyan személynek, aki arra nincs kiképezve, illetve, amelyre érvényes vizsgával nem rendelkezik.

A kölcsönadott tárgyak adatainak, a kölcsönzési idő lejártának s a visszaszolgáltatás megtörténtének nyilvántartását a kölcsönadó Intézmény végzi.

6.
Épületek és helyiségek zárásának rendje, fokozott biztonságot igénylő területek és a Telephelyen kívüli területek felügyelete
Minden épület főbejáratának érvényes ajtókulcsaiból 2 példányt át kell adni a Fegyveres Biztonsági Őrség részére. Erről az épületért – a telephelyi MTA kutatóintézetek igazgatóinak megállapodása alapján – felelős Intézmény vezetője gondoskodik.

Az épületek bejárati ajtaját – ha az épületben nem tartózkodnak – a Fegyveres Biztonsági Őrség ügyeletese munkanapokon 21 órakor bezárja, illetve bezáratja, és a következő munkanapon 05 órakor kinyitja, illetve kinyittatja. Munkanapokon 21 óra és 05 óra között, továbbá munkaszüneti napokon az épületek zárt állapotát rendszeresen ellenőrzi, illetve ellenőrizteti.

Egyes kisebb, illetve önálló épületek zárását – a Fegyveres Biztonsági Őrség vezetőjével történt előzetes egyeztetést követően – az utolsóként távozó dolgozó végzi, a helyi vezető utasítása szerint.
Azokat a helyiségeket, amelyekben nem tartózkodnak, munkaidő alatt is zárva kell tartani. A vagyon és a személyi tulajdon biztonságos megóvásáért a helyiségben dolgozók és közvetlen munkahelyi vezetők fegyelmi és anyagi felelősséggel tartoznak.

A pénztárak és egyéb speciális helyiségek kulcsait zárás után lezárt és/vagy hidegbélyegzővel ellátott vaskazettában kell elhelyezni, és munkavégzéskor a portán le kell adni. A vaskazetta leadása és felvétele ugyanott, jól olvasható naplóbeírással történik. A kiadási naplóban el kell helyezni a felvételre jogosultak nevét, beosztását, bélyegző-lenyomatát, valamint aláírás mintáját, tartalmazó jegyzéket.
A Fegyveres Biztonsági Őrség ügyeletére bekötött tűzjelzővel rendelkező helyiségek egy-egy kulcsát, lezárt borítékban, az Őrség rendelkezésére kell bocsátani. Új bekötés csak a KFKI Üzemeltető Kft. Ügyvezető Igazgatója és a Fegyveres Biztonsági Őrség parancsnoka együttes engedélyének birtokában alkalmazható. Az engedélyt még a terveztetés időszakában, de legkésőbb a kivitelezés megkezdése előtt meg kell kérni, a fogadókapacitás miatt.
A nemesfémek tárolására szolgáló páncélszekrények kulcsainak egy-egy példányát az Intézmények nemesfémfelelőse őrzi. A kulcsok másodpéldányának biztonságos megőrzéséről az illetékes igazgatók kötelesek gondoskodni.

A megfelelő jelzéssel ellátott, fokozott biztonságot igénylő területre (pl.: sugárveszélyes munkahelyek, raktárak) az ott dolgozók kivételével csak az illetékes felelős vezető engedélyével szabad belépni.

Az Intézmény kerítése mellett kiépített járőrútvonalat, illetve az őrség védelmi objektumait (őrtorony stb.) megközelíteni – még munkavégzés céljából is – csak az őrségügyeletes engedélyével szabad.

A Telephely területén kívüli létesítmények (pl.: sporttelep, üdülő, idegen vállalatok felvonulási területe, illetőleg az általuk használt helyiségek) biztonsági feltételeinek megteremtéséről az érintett létesítmény üzemeltetéséért közvetlenül felelős vezető köteles gondoskodni. 
7.
Éjszakai (21 óra és 05 óra közötti) és munkaszüneti napokon történő bentmaradás engedélyezése 

Munkanapokon, az általános munkaidőn kívüli időszakokban és munkaszüneti napokon az alábbiak szerint lehet az Intézményekben bent maradni:

· azok a dolgozók, akiknek a Fegyveres Biztonsági Őrség által kiadott állandó belépő munkaidőn kívüli belépésre is jogosít, bent tartózkodási szándékukat személyesen vagy távbeszélőn, épület- és szobaszám megjelölésével, 21 óráig a Fegyveres Biztonsági Őrségnek kötelesek bejelenteni, biztonsági és balesetvédelmi szempontok miatt,
· ha a dolgozó a fent említett belépővel nem rendelkezik, akkor a bent tartózkodásához az engedélyezésre jogosult vezető előzetes írásbeli engedélye szükséges.

A munkaidőn kívüli benttartózkodásra jogosító engedélyt (8. sz. űrlap), a tárgynapon 15 óráig, a Fegyveres Biztonsági Őrségnek kell leadni. A munkaszüneti napra szóló engedélyeket legkésőbb az azt megelőző munkanapon 15 óráig kell leadni.

Rendkívüli esetben az engedélyezésre jogosult vezető telefonon és időbeli korlátozás nélkül közölheti a portai szolgálattal, hogy kinek, hová és mely időtartamra engedélyezi a benttartózkodást, de ilyenkor a következő munkanapon az engedélyt utólag írásban el kell juttatnia a Fegyveres Biztonsági Őrségre.

Az Intézmény területén foglalkoztatott idegen vállalatok dolgozói, valamint a külföldi állampolgárok munkaidő után, illetve munkaszüneti napokon, kizárólag munkavégzés céljából és csak külön engedéllyel (kivéve VIP-es belépő) – a Fegyveres Biztonsági Őrség előzetes értesítése után – a megrendelő Intézmény megbízott dolgozójának felügyelete mellett tartózkodhatnak a Telephelyen, kizárólag az engedélyben megjelölt munkaterületen. A felügyeletről és a Fegyveres Biztonsági Őrség tájékoztatásáról a foglalkoztató Intézmény vezetője köteles gondoskodni.

8.
Egyéb, speciális biztonsági és vagyonvédelmi rendelkezések

8.1. Szeszes ital árusítása, fogyasztása, ittas személyek eltávolítása

A Telephelyen (annak bármely épületében vagy egyéb területén) szeszes italt fogyasztani általában, árusítani pedig kivétel nélkül tilos. Szeszes ital rendkívüli, ünnepi rendezvény alkalmából és akkor is csak kis (semmilyen kárt, veszélyeztetést vagy rendzavarást nem okozó) mértékben történő fogyasztására az Intézmény igazgatója eseti engedélyt adhat, nagyobb rendezvényeket a Fegyveres Biztonsági Őrség vezetőjének előzetes írásos tájékoztatása mellett, feltüntetve a rendezvény helyét, idejét és várható időtartamát, valamint a kijelölt felelős dolgozó nevét.
Ittas személy a Telephelyen nem tartózkodhat. Ha az ittasság gyanúja a munkahelyen merül fel, a munkahelyi vezetőnek az ittas dolgozó alkoholszondás vizsgálatát kell kezdeményeznie, és az ittasság megállapítása után – fegyelmi felelősségre vonás mellett – fel kell szólítania őt a Telephely elhagyására. Garázdaság, vagy rendbontás esetén az Őrségügyeletet (telefon: 11-55) kell értesíteni a további intézkedés céljából.

8.2. Kábítószerrel kapcsolatos előírások:

Kábító vagy erősen bódító szerek hatása alatt a Telephely területére belépni, valamint ilyen szereket a Telephely területén fogyasztani, továbbá oda indokolatlanul behozni tilos.

8.3. Talált tárgyak leadása

A Telephely területén talált (vélelmezhetően elveszett) tárgyakat 24 órán belül le kell adni a portán, a Fegyveres Biztonsági Őrség ügyeleti szolgálatának. A megtalált és leadott tárgyakat – a tulajdon kellő igazolása mellett – a leadást követő 90 napos megőrzési időn belül a Fegyveres Biztonsági Őrségen lehet átvenni. A 90 napos őrzési idő után ezeket, a tárgyakat a Fegyveres Biztonsági Őrség köteles átadni a Közterület-felügyelet Talált Tárgyak Osztályának. 

8.4. Lezárt helyiségek, szekrények, íróasztalok kényszerből történő felnyitása

Minden egyes kényszerből történő felnyitásról – akár intézményi, akár személyi tulajdont érint az – jegyzőkönyvet kell felvenni.

Távollévő dolgozó helyiségének, íróasztalának, szekrényének vagy személyes jellegű csomagjának kényszerből történő felnyitása csak a munkahelyi vezető vagy megbízottja és általa felkért két további személy (tanú) együttes jelenlétében történhet. Ez esetben a jegyzőkönyv egy példányát a helyiség, szekrény, íróasztal stb. visszazárása előtt, abban, a távollévő dolgozó részére hátra kell hagyni. A kényszerből történt felnyitás tényéről az érintett dolgozót a lehető legrövidebb időn belül értesíteni kell.

Épületek és egyes, az Intézmény vezetője által szigorúan lezártnak minősített helyiségek (pl.: raktárak, pénztárak) kényszerből történő felnyitása, zár-rendszerének cseréje vagy kiegészítése csak az illetékes munkahelyi vezető engedélyével és a Fegyveres Biztonsági Őrség parancsnokának előzetes értesítése mellett történhet. A nemesfémek tárolására szolgáló lemez- vagy páncél-szekrények, kazetták felnyitásánál ezen túlmenően az illetékes nemesfém-felelősnek, a titkos iratok tárolására szolgáló szekrények felnyitásánál pedig az azokat kezelni jogosult felelősnek is jelen kell lennie.

Nukleáris és radioaktív sugárforrások esetében munkaidő alatt az illetékes munkahelyi sugárvédelmi megbízott, munkaidőn kívül az AEKI Környezetvédelmi Szolgálat sugárvédelmi ügyeletese jelenlétében és utasításai szerint kell a kényszerű behatolások során eljárni.
9.
Műszaki munkálatok előzetes bejelentése

A kivitelezésekért felelős, a munkát el- vagy megrendelő Intézmény vezetője illetőleg megbízottja a biztonsági, közlekedési és telekfenntartási követelmények szigorú betartása érdekében köteles a Telephely területén végzendő mindennemű új építmény létesítése, régi építmény felújítása, bővítése, lebontása, útfelbontási, valamint az energiaellátással és hírközléssel kapcsolatos nagyobb és/vagy munkaidőn kívül (is) végzendő munkálatok előtt legalább 48 órával írásban, váratlan események (pl.: csőtörés) következtében szükségessé váló munkálatok esetén pedig a lehető legrövidebb időn belül a Fegyveres Biztonsági Őrséget értesíteni.
10.
Járműforgalom, a belső közlekedés szabályozása

10.1.
A telephely közlekedési rendje

A Telephely területén a közúti közlekedés szabályai, valamint a jelen szabályzatnak a KRESZ-t kiegészítő előírásai kötelezőek.

10.2.
A KRESZ-t kiegészítő belső előírások

A személyi, illetőleg a vagyonbiztonság növelése, valamint a tájékozódás megkönnyítése érdekében a KFKI Üzemeltető Kft. jogosult a Telephely teljes területén KRESZ- és kiegészítő táblákat kihelyezni, útburkolati jeleket létesíteni és megszüntetni. Ilyen táblák és jelzések kihelyezésére, leszerelésére, áthelyezésére, vagy módosítására egyéb Intézmény nem jogosult.

A Telephely egész területén 20 km/óra a megengedett legnagyobb sebesség.

Az utak nem megfelelő szélessége, valamint a gyalogjárda hiánya miatt a Telephely területén az előzés tilos.

A gyalogjárda hiánya miatt a közúton közlekedő gyalogosok a Telephely területének egészén elsőbbséget élveznek a gépjárművekkel szemben.

A Telephely egész területén tilos a hangjelző készülék használata.

Várakozni a kijelölt területeken és azokon a helyeken szabad, ahol ezt tábla vagy útburkolati jel nem tiltja, valamint ahol a várakozás sem a jármű-, sem a gyalogosforgalmat nem akadályozza.

Tiltó tábla, illetőleg útburkolati jel hiányában is tilos a várakozás az alábbi helyeken:

· épületek bejáratai előtt, a rakodás időtartamát kivéve,

· tűzivízcsapok 4 m-es körzetében,

· csatorna- és aknafedőkön,
· a kerítés mellett húzódó járőrútvonalon,

· a parkosított területeken és az erdős részeken,

· tűzveszélyes anyagtárolók és palacktárolók területén, valamint közvetlen környezetében (10 m-es körzetben),

· épületekben (a gépkocsitárolók és javítóműhelyek kivételével).

A gépjárművek a Telephelyre történő be- és az onnan történő kihajtás céljából kizárólag a főportai kaput vehetik igénybe. 

A felső teherkapu (a volt buszkijáró), kizárólag rendkívüli esemény esetén, a Telephely elhagyására szolgál.

10.3. Járműforgalom korlátozása
Különlegesen indokolt esetekben (pl.: súlyos hóhelyzet) a Fegyveres Biztonsági Őrség parancsnoka – lehetőség szerint a KFKI Üzemeltető Kft. ügyvezető igazgatójának előzetes hozzájárulásával – átmenetileg korlátozhatja, illetve megtilthatja a gépjárműveknek a Telephelyre behajtását vagy ott történő várakozását. 

A közlekedési szabályok, előírások betartását a Fegyveres Biztonsági Őrség jogosult ellenőrizni. A közlekedési szabályokat, előírásokat gondatlanul vagy szándékosan megszegőkkel szemben a Fegyveres Biztonsági Őrség parancsnoka felelősségre vonást kezdeményezhet, valamint, az eset súlyosságától függően, a gépkocsi behajtási engedélyét meghatározott vagy határozatlan időre bevonhatja.

10.4.
Áthaladás a főportán

A főportán a járművek áthaladása közlekedési lámpák és sorompók rendszerének működése mellett, azok jelzéseit követve történik.

A járműveknek ki- és befelé is, kötelezően, minden esetben meg kell állniuk:

· a Telephelyre történő behajtás esetén, a belépők ellenőrzése végett, továbbá a gyanús esetekben, valamint szúrópróbaszerűen végzendő ellenőrzés céljából – ez utóbbi szükségességét minden esetben a szolgálat dönti el –, továbbá a sugárvédelmi ellenőrzés érdekében;

· a Telephelyről történő kihajtás esetén, ugyancsak a jármű álló helyzetében, megtörténik a tulajdonvédelmi és az automatikus, műszeres, sugárvédelmi ellenőrzés, kivétel nélkül minden jármű esetében.

Amennyiben a sugárvédelmi műszer jelez (hang- és/vagy fényjelzést ad), úgy sem a jármű, sem személyzete nem hagyhatja el a Telephelyet az esemény kivizsgálásáig, és a rendellenesség megszüntetéséig. Kivételt képez a sugárzó anyag szállítása, megfelelő dozimetrikusi bélyegzővel ellátott kiviteli engedéllyel. 

A dozimetrikus a kiviteli engedély lepecsételése és aláírása előtt köteles ellenőrizni a szállító gépkocsit, rakományával együtt, hogy az a sugárveszélyes anyagok szállítására vonatkozó összes (sugárzási szint, megkülönböztető tábla stb.) előírásnak megfelel-e.

A főportán az ellenőrzési zónában egyszerre csak egy jármű tartózkodhat, illetve mozoghat, a megbízható mérés érdekében.
Azokban az esetekben, amikor a Telephelyről távozni készülő járművek tulajdonvédelmi ellenőrzését az ezzel megbízott fegyveres őr végzi, a jármű vezetője tartozik a csomagtér fedelét vagy ajtaját kinyitni és zárni, valamint gondoskodni a gépjármű egyéb – az őr által megnevezett – belső tereinek megtekinthetőségéről, oly módon, illetőleg annak érdekében, hogy az őr mindkét keze állandóan szabadon maradjon.
10.5.
A jelentési kötelezettség közlekedési baleset esetén


A Telephely területén okozott minden közlekedési balesetet – azok súlyosságától, illetve kárértékétől függetlenül – azonnal jelenteni kell a Fegyveres Biztonsági Őrségnek.

10.6.
Fegyveres Biztonsági Őrség feladata közlekedési baleset esetén

Személyi sérülést okozó baleset előfordulásakor a Rendőrséget a Fegyveres Biztonsági Őrségnek értesítenie kell, gondoskodnia kell a helyszín biztosításáról, valamint a sérült ellátásáról, az üzemorvos, illetve a mentőszolgálat értesítéséről.
10.7.
Saját személygépjárművel történő behajtás engedélyezése intézményi dolgozó részére.

Az Intézmények dolgozói saját tulajdonukban, valamint tartós használatukban lévő személygépjárműveikkel – kivételes esetektől (lásd pl.: 10.3.) eltekintve – behajthatnak a Telephely területére. A behajtási engedélyt ezen gépjárművekre, érvényes vezetői és forgalmi engedéllyel rendelkezőknek, igénylésükre a Fegyveres Biztonsági Őrség adja ki. A behajtási engedély kiállításához a forgalmi engedélyt és a telephelyi belépő kártyát a Fegyveres Biztonsági Őrség parancsnokának be kell mutatni.
A forgalmi okmányokban bekövetkezett mindennemű változásról (rendszámváltozás, tulajdonos változása, gépkocsi csere, a jogosítvány bevonása stb.) a változást követő első olyan munkanapon, amikor az engedély birtokosa a gépkocsival behajt a Telephely területére, a Fegyveres Biztonsági Őrséget értesíteni kell.

A behajtási engedélyek a Telephely területén – a 10.2.-ben és a 10.3.-ban foglalt megszorításokkal – a munkavégzés időtartamára történő várakozásra jogosítanak,
előzetes bejelentés esetén átmenetileg tárolhatók.
11.
Rendkívüli események bekövetkezésekor szükséges intézkedések

Rendkívüli eseménynek kell tekinteni minden – a Telephelyen előforduló, illetőleg azt közvetlenül érintő – olyan eseményt, amely a Telephely vagy az őrzés biztonságát károsan befolyásolja, úgymint:

· halálesetet,

· súlyos balesetet,

· robbanást,

· tűzesetet,

· terror jellegű cselekményt vagy annak eshetőségét, közveszéllyel való fenyegetést (pl.: levélben, vagy telefonon bejelentett – személy, illetve valamelyik Intézmény, vagy a Telephely elleni – támadás veszélyét),

· kimutatottan, vagy vélelmezhetően sugárveszélyt, okozó balesetet,
· súlyos energiaellátási vagy hírközlési zavart,

· erőszakos kártevést,

· elemi csapást (pl.: villámcsapást, vízbetörést),

· jelentős kárértékű műszaki hibát (pl.: nagy értékű mérőberendezés katasztrofális meghibásodása),

valamint ezek bármelyikének bekövetkezését, valószínűsítő eseményeket.

Rendkívüli esemény bekövetkezésekor, akinek az a tudomására jut, haladéktalanul köteles értesíteni a 11-55; 15-00; 16-00 számú távbeszélő mellékállomáson a Fegyveres Biztonsági Őrség ügyeletesét, aki a szükséges intézkedéseket megteszi, és/vagy elöljáróinál és a hatóságoknál azok megtételét kezdeményezi.

A rendkívüli esemény következményeinek lehetőség szerinti megelőzése, illetve súlyának mérséklése érdekében, a cselekmény jellegétől és súlyosságától függően, az alábbiak szerint kell a Fegyveres Biztonsági Őrségnek intézkedéseket tennie:
· késedelem nélkül a szükséges belső és külső szervek (rendőrség, mentők, intézményi önkéntes-, illetve a városi tűzoltóság, energiaszolgáltatók és belső energiaellátási ügyelet stb.) értesítése, a belső ügyeleti hívószámokon, valamint a 112-es Nemzetközi Segélyhívó távbeszélő hívószámon,

· élet- és vagyonmentés,

· a Telephely egészének vagy egy részének lezárása,

· épületek kiürítése és az azokból elvonulók irányítása, illetőleg átmeneti elhelyezése,

· a helyszín biztosítása, a vagyonvédelem feltételeinek megteremtése,

· bűnjelek megőrzése, a tanúk adatainak feljegyzése,

· a pánik kialakulásának megakadályozása a kellő felvilágosítások megadásával és határozott irányító intézkedésekkel,

· munkaszüneti időben az ügyeletes parancsnok, az AEKI Környezetvédelmi Szolgálat sugárvédelmi ügyeletese és – az őrség ügyeletén lévő, folyamatosan napra készen tartandó lista alapján – a területileg, illetőleg szakmailag illetékes vezetők értesítése, illetve behívása, különös tekintettel a BEIT (A budapesti kutatóreaktor nukleáris baleset elhárítási és intézkedési terve ) nevű szabályzatban foglaltakra.

Rendkívüli eseménnyel kapcsolatos szükség-intézkedések megtételére a Fegyveres Biztonsági Őrség irányító parancsnoka, továbbá a telephelyi általános munkaidőn kívül a mindenkori "ügyeletes parancsnok", valamint az utóbbi esetben, fentiek távollétében, illetve beérkezéséig, a szolgálatban lévő őrparancsnok, a telephely egészére és valamennyi Intézményre kiterjedő, teljes körű intézkedési joggal rendelkezik. 

Rendkívüli esemény során a fentiekben felsorolt személyek joga, illetőleg kötelessége a szükségtől függően az érintett Intézmény – intézkedésre jogosult – vezetőinek értesítése, tőlük segítség vagy tájékoztatás kérése, behívása a Telephelyre.

Minden Intézmény vezetője (igazgatója) köteles a változásokat folyamatosan, napra készen megküldeni a Fegyveres Biztonsági Őrség parancsnokának a munkaszüneti időben intézkedésre jogosult vezetők (név, beosztás, intézkedési terület / hatáskör, lakcím, otthoni-, és mobil telefonszám) adatait.
12.
A Telephelyen történő dohányzás rendje

A nemdohányzók védelméről szóló 1999. évi XLII. törvény előírásainak végrehajtása érdekében az Intézmények igazgatóinak, illetve az általuk megbízott személyeknek, a felelősségükbe utalt minden épületben, dohányzóhelyeket kell kijelölniük, a fenti törvény ide vonatkozó előírásainak figyelembe vételével.

A Telephely területén lévő épületekben dohányozni csak a kijelölt dohányzóhelyeken szabad.

[image: image1.jpg]13. Zaroé rendelkezés

Jelen szabélyzat a telephelyi MTA kutatointézetek igazgatéinak jovahagyasa alapjan 1ép
életbe.

Az Intézmények vezet6i jogosultak — illetéleg a rajuk vonatkozo térvényi vagy hatésagi
eldirasok szerint kotelesek — sajat teriiletiikon a B.V.Sz.-en tilmenden szabdlyozni a
sugarveszélyes, a fokozottan balesetveszélyes, vagy mas biztonsagi okbdl illetéktelenek
eld] zart teriiletek beléptetési és biztonséagi rendjét, de rendelkezéseik egyike sem lehet
ellentétes a mindenkori torvényekkel és a B.V.Sz.-ben foglaltakkal.

Budapest, 2008. aprilis 14.
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