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l.
Altalanos rendelkezés

A Konyvtar dllomanyanak hasznalata - kdlcsénzélyblea olvasas, reprografiai szolgaltatas,
konyvtarkozi kdlcsdnzés - ,a muzedlis intézméngelka nyilvanos Kényvtari ellatasrol és a
k6zmivelédésBl” szold 1997. évi CXL. térvény vonatkozd cikkelyaialamint az SZFKI
Szervezeti és Kkodési Szabalyzata alapjan torténik.

A Konyvtar korlatozott nyilvanossagu tudomanyoskgpayvtar.

Il.
A Konyvtar hasznalatara jogosultak kore

1) A telephelyen ik6ds akadémiai intézetek; AEKI, MFA, RMKI, SZFKI és 8TA
Izotopkutatd Intézet, alkalmazasaban dlészemély iratkozhat be a Konyvtarba, akit a
kozalkalmazotti jogviszony megézésekor a munkaaddja a Konyvtarban elszamoltatja.

Az erre rendszeresitett lapon a Konyvtar az elskshmazolja.

Beiratkozashoz szilkséges okméany: személyazongsizélvany, intézeti belép

2) Jétéllas ellenében iratkozhat be az 1) pont alatagiozo személy.

Jotallast az 1. pontban régzitettek értelmében ayWarba mar beiratkozott olvasé adhat,
valamint a telephelyen #ik6d6 jogi személy, maximum egy évre.

A beiratkozashoz sziikséges dokumentum: jotallaanélyazonositd igazolvany, kilféldiek
esetében utlevél és a foglalkoztatast dokumentatéto

3) Kllsb személy dizetes bejelentkezés alapjan, a beiratkozashoz n#itt kzolgaltatasokat
veheti igénybe.

4) A telephelyen épuletet/helyiséget Béghzdasagi tarsasagok alkalmazottai, ill. természet
személyek a beiratkozashoz nem kotott szolgaltksdsehetik igénybe, ill. jotallas ellenében
iratkozhatnak be. Jotallast az 1. pontban rogeketértelmében, a Konyvtarba mar
beiratkozott munkatars adhat, valamint a telepmelygkdds jogi személy, maximum egy

evre.

.
A konyvtari szolgaltatasok, a hasznalat feltételei

1) Beiratkozashoz nem kotott szolgaltatasok (kodatt kot konyvtarhasznalat):

- helyben olvasés

- tajékoztatas a Konyvtar allomanyarol

- masolas, téritéses.
2) Beiratkozashoz kotott szolgaltatasok az 1) pamtlirottakon talmefen (teljes kaik
konyvtarhasznalat): - kolcsbnzés

- konyvtarkozi kolcsonzés, téeritéses

- tajékoztatdas a konyvtari allomany koérén Kkivil 6 es

szakirodalomrol.

3) A téritéses szolgaltatasok dija az Onkoltségszamitbzabalyzat szerint kerdl
megéllapitasra.



V.
A kolcsonzeés rendje

1) Beiratkozas

A ll. fejezet 1 — 4. pontjaban rogzitett dokumentlnbemutatasa utan a beiratkozni kivano
szemeély olvasojegyet kap, €s a ,Beiratkozasi ryazat’-ban foglaltakat alairasaval
tudomasul veszi.

2) Minden beiratkozott olvasé kolcsondzheti a megloa@it koG konyvtari
dokumentumok egy példanyat. A kolcsbnzés nyilvdasar a Konyvtar szamitdégépes
rendszerében torténik.

Az olvasojegyen l&éyazonositoval minden olvasé beléphet a sajat kikisdeltletére.

3) Konyv kolcsonzésekor az olvasé kétpéldanyosmelisényt ir ala; egyik példany az
olvas6é, masik a Konyvtaré. Visszavételkor a kodmpd a konyv vonalkddjanak
leolvasasaval visszaveszi az olvasoétol a konyvet.

4) A keézikbnyvtari dokumentumok és a targyévi fotgfok kivételével a konyvek
kolcsonzési idtartama 1 hoénap, a folyoGiratoké 2 hét. A konyvekc&dnzési idejét a
Konyvtar abban az esetben automatikusan meghodfaablia az adott fire nincsen
eléjegyzés.

5) Joétallassal kolcsotizolvasok szamara a konyvek kolcsbnzésitadama 1 hdnap,
folyoiratoké 2 hét. A konyvek kdlcsdnzési ideje amdenkori jotallas lejartaig tart. Tovabbi
jotallas esetén a konyvek kolcsdnzési idejét a Ktaryautomatikusan meghosszabbitja, ha az
adott niire nincsen éljegyzés.

6) A kolcsonzeési id letelte utan meghatarozotie a konyvtaros visszakeri a kikélcsonzott
miivet, ha azt masik olvaso, avagy mas konyvtar kidadon.

Azt az olvasot, aki a kikélcsénzott dokumentumakidtoszori felszolitdsra sem hozza vissza,
vagy megrongalja, a kdnyvtarveggavaslatara a Konyvtarat felligyelgazgatd a konyvtar
hasznalatbdl meghatarozotbrd, ill. véglegesen kizarhatja.

A kolcsond a kdlcsonzott dokumentumeért teljes anyagi &slséggel tartozik a 3/1975./VIII.
17./ KM-PM sz. rendelet értelmében. Az elvesziteiit mindenkori vételara megfizetefid
akkor is, ha a tin tartalmaban mar elévilt. Az elveszitettiveket eredetiben kell potolnia
abban az esetben, ha az adattaieévilése egyeértelien fol sem mertlhet.

7) A konyvtarkozi kbélcsonzés keretében érkezéitvek kdlcsonzési istartama a kdlcsénado
konyvtér altal meghatarozott ideig tart.

8) Kilss olvas6 ebzetes bejelentkezés alapjan, a beiratkozashoz ¢tk Iszolgaltatasok
igénybevételén tal, mas hazai kdnyvtar irasos (g4isalfogadott), az adott tine vonatkozo
kikérése ellenében kélcsénbzhet.

9) A telephelyi munkaviszony medsesekor a munkaltatd minden munkavallal6t
elszamoltat az erre rendszeresitett Kilappal, amin a konyvtaros alairasaval igazolja az
elszamolas tényét. Ellenkieesetben az intézetet terheli a fésieg.

10) Jotallas ellenében beiratkozott olvasé ugyakh&steles elszamolni, ellenkeesetben a
jotallot terheli a feldlsség.



V.
Az olvasoéterem hasznalata

1) Az olvasotermet minden telephelyi munkatars hakmtja; beiratkozashoz nem kotott
szolgaltatas.

2) Az olvasotermi konyv- és folyodirat-allomany neith, csak rovid idre kdlcsonozhét
helyben szabadon hasznalhato.

3) Az olvasoterembe az olvasé magaval hozott kdnysegédanyagot @&etes bemutatas
mellett bevihet.

4) Az olvasotermek rendjét és csendjét beszélgeteéagglmas moédon nem szabad zavarni.
5) Az olvaséteremben WIFI hasznalatara léség van.

6) Az olvasoteremben elhelyezett szamitdgép kiagrbutatasi és oktatasi célra hasznalhato.

VL.
Reprografia

1) A Konyvtar &llomanydban |év dokumentumokrol a szeiz jogvédelem
figyelembevételével térités ellenében masolat Keéséi

2) A Konyvtar masologepein a konyvtari dokumentundgk cikkekrsl, kényv egy-egy
fejezetébl masolat készithétkészpénz ellenében, avagy a konyvtarban vasadoltisp
kulcs hasznalataval.

3) Masolatszolgaltatas dija az Onkoéltségszamitasidyzdt szerint kertil megallapitasra.

4) A Konyvtar altal eifizetett, valamint a konzorciumokban val6 részvéi@etkeztében
elérhet onile folyGiratokbdl és adatbazisokbdl a mindemnkticensz szer&gdéseknek
megfeleb mdédon lehet informaciot letélteni.

VII.
Konyvtarkozi kdlcsonzés

1) A Konyvtarba beiratkozott olvasé, az erre reedsgitett kéflapon (Ld. a Konyvtar
honlapjan is!) vagy e-mail-ben kényvet, cikkmasolakérhet mas konyvtarak hazai és
kulfoldi gygjtemeényeildl. A kérslapon a személyes adatokat, a dokumentum adatait, a
keltezést és azt a témaszamot kell megadni, ankiéet anyag koltsége terhelliet

2) Konyvtarkozi kélcsonzeés dija:

a) hazai konyvtarakbdl a konyvkodlcsonzés ingyeresikkméasolatok ara konyvtaranként
valtozo

b) kulféldi konyvkolcsonzés, kilfoldi cikkmasolataavaltozo, elektronikus uton, faxon vagy
postai uton érkezhet.



3) A budapesti konyvtarak az eredeti dokumentumaolaah postazzak, ezért az olvasonak
ezeket személyesen kell atvennie és visszavinnie.
A vidéki konyvtarak az eredeti dokumentumokat postadik el.

4) Més konyvtarak kéréseiket irasban kérhetik. reg@ek tartalmaznia kell a dokumentum és
a megrendél adatait; név, cim, adészam.

5) A Konyvtar alkalmanként dsszesiti a loets kil$ intézetek szamara teljesitett kérések
dijat, amitl az SZFKI Gazdasagi Osztélya szamlat allit ki greedeb részére.

VIII.
A Konyvtar nyitva tartasa

1) A nyitvatartasi idt — a konyvtarvezének a Konyvtar Bizottsaggal egyeztetett javaslata
alapjan — az igazgato rendelieefenntarto intézetek igazgatoinak egyetértésével.

2) Nyitvatartasi id: hétibtol csutértokig 9 — 16, pénteken 9 — 14:30 oréig.
A raktarak héotol csutortokig naponta 9 — 15:30 oraig, pénteke8Araig zemelnek.

IX.
Konyvtar Bizottsag

A konyvtarvezet munkajat a Kényvtar Bizottsag seqiti.

A fenntarto intézetek a bizottsagban egy-etpef képviseltetik magukat. A bizottsag tagja a
Koényvtar mindenkori vezéje. A tagok maguk kozill valasztanak elntkot ésrbat@k meg
az ugyrendet.

A Konyvtar Bizottsag tanacsadd szervkérikiadik. Javaslattételi és véleményezési jogkdrrel
segiti a Kbnyvtar munkajat:

- javaslatot tesz a beszerzérbkumentumok és az apasztando alloméany korére,

- véleményt mond a konyvtari szolgaltatasokbarétirvaltoztatasok sziukségességér

- tanacsot ad az U] szolgaltatasok bevezdibsér

- dontések meghozatalaban kozvetsizerepet tolt be a fenntartd intézetek W&@zés a
konyvtarvezet kdzott.

Evente egy-két alkalommal tart Glést, asha konyvtarvezéi allitjia 6ssze az emlékeziet
Szikség esetén korlevelezést folytat.

Jelen szabdlyzat 2011. majus @Dvisszavonasig érvényes.

Dr. Buka Agnes
igazgato



